
（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

平成22年4月1日

保有個人情報取扱事務登録簿

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

掛金の収納、還付等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

掛金徴収事務

変更年月日

部 課 名

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

届出番号 Ⅱ-1

心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項

開始年月日

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項

個人番号

外 部 委 託 の 有 無

管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

人材支援事業団会員

その他

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

※保有個人情報の記録項目：掛金納付状況、会員番号
本人以外収集の規程根拠：東京都職員互助組合に関する条例施行規則第一条の３

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

・保有個人情報の記録項目：会員番号
・保険加入状況
・保険料、及び納付状況
・給付履歴
・会費、及び納付状況
・外部委託の内容：総合情報処理システム運用委託

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項

個人番号

外 部 委 託 の 有 無

管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

人材支援事業団会員及び福利厚生事業における受給者等

その他

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

届出番号 Ⅱ-2

心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項

開始年月日 平成22年4月1日

保有個人情報取扱事務登録簿

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

総合情報処理システムの管理及び運用

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

総合情報処理システムの運用業務

変更年月日 令和  年　月　日

部 課 名



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

保有個人情報の記録項目「その他」：会員番号
育児関係講座講座の企画・実施・運営に係る業務について業者に委託している。
委託内容のうち、会員及びそのパートナー個人情報に関わる委託業務については以下のとおり。
・出欠簿の作成
・オンライン会議サービスの設定・運営
・受講に関するアンケート回答の取得
・講座開催当日の運営スタッフ（一部のみ）
・先輩職員の体験談テープ起こし
※但し、講座終了後に委託先が個人情報資料回収しており、、再委託先が受講者の個人情報を保有

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項

個人番号

外 部 委 託 の 有 無

管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

人材支援事業団の会員及びそのパートナー

その他

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

届出番号 Ⅱ－3

心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項

開始年月日 平成22年4月1日

保有個人情報取扱事務登録簿

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

現在又は将来の出産・育児に関する不安や悩みを抱える事業団の会員及びその
パートナーを対象に、出産・育児、育業また育業からの復帰やその後のキャリア形
成における不安の軽減を図る。

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

育児関係講座（プレママ・プレパパ応援講座、育業復帰支援講座、復帰後キャリ
ア形成支援講座）

変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

・保有個人情報の記録項目「その他」：会員番号
・外部委託：会員意向調査実施の調査対象者抽出に伴う会員データ等の収集

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項

個人番号

外 部 委 託 の 有 無

管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

会員

その他

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

届出番号 Ⅱ－4

心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項

開始年月日 平成22年4月1日

保有個人情報取扱事務登録簿

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

会員の意見を収集し、事業の見直しや新規事業の策定に資するため

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

事業団モニター制度及び会員意向調査

変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

保有個人情報取扱事務登録簿

届出番号 Ⅱ－5 開始年月日 平成22年4月1日 変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名 管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

介護支援事業　[介護関係講座、介護関係DVD・ビデオの貸出し]

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

現在又は将来の介護に負担や不安を抱える事業団の会員及びそのパートナーを対象に、
介護における知識や技術を付与し、介護にかかる負担や不安の軽減を図る。

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

会員等

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項 心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項 その他

個人番号

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

外 部 委 託 の 有 無

保有個人情報の記録項目「その他」：会員番号
介護技術実践講座の企画・実施・運営に係る業務について業者に委託している。
委託内容のうち、会員とその家族の個人情報に関わる委託業務については以下のとおり。
・出欠簿、名札の作成
・受講者の居住地の介護関連ｻｰﾋﾞｽの情報提供
・講座修了者の介護についての質問、相談等への対応
・受講者に対するイベント保険の加入

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

保有個人情報取扱事務登録簿

届出番号 Ⅱ－６ 開始年月日 平成22年4月1日 変更年月日 平成28年10月20日

部 課 名 管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

会員資格・カード関係

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

会員の資格等の適正管理

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

会員等

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項 心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項 その他

個人番号

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

外 部 委 託 の 有 無

・保有個人情報の記録項目「その他」：会員番号
・外部委託：福利厚生代行事業者に委託

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

保有個人情報取扱事務登録簿

届出番号 Ⅱ－10 開始年月日 平成29年10月2日 変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名 管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

株式会社東京エイドセンターとの連携事業

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

ファイナンシャルプランナー等の専門職を擁する株式会社東京エイドセンターのノ
ウハウを、事業団の会員サービスへ積極的に活用するため

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

会員等

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項 心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項 その他

個人番号

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

外 部 委 託 の 有 無

保有個人情報の記録項目における「その他」：会員番号、会員の所属、現在加入中の保険
本事業は、事業団と東京エイドセンターの共催により実施する。
実施・運営にあたり、会員等の個人情報を共有して行う業務については、以下のとおり。
・出席者に応じた内容の調整
・出欠簿の作成
・受講者の希望により個別相談を実施

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

保有個人情報取扱事務登録簿

届出番号 Ⅱ－11 開始年月日 平成31年4月1日 変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名 管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

余暇充実支援事業

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

会員の多様な余暇活動を支援する

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

正会員及び準会員

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項 心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項 その他

個人番号

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

外 部 委 託 の 有 無

保有個人情報の記録項目における「その他」：会員番号、会員マスタ情報
事務処理を受託事業者に委託

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

平成３年４月

保有個人情報取扱事務登録簿

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

継続カードの発行（更新）

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

継続カード管理

変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

届出番号 Ⅱ－12

心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項

開始年月日

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項

個人番号

外 部 委 託 の 有 無

管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

人材支援事業団の継続カード保持者

その他

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

保有個人情報の記録項目：年金の支払通知書、公的年金の源泉徴収票などの
会員本人の生存が確認できる本人確認証明書の番号（控用）。

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載



（一財）東京都人材支援事業団

健康状態 家族状況 職業 職歴 思想 口座情報

氏名 病歴 親族関係 学歴 学業 信教 その他 *

本籍 国籍 身体の特徴 婚姻 資格 賞罰 信条

生年月日 年齢 成績 評価

性別 財産 収入

住所 納税状況

電話番号 公的扶助

電子メールアドレス 趣味

電磁的記録以外 電磁的記録

本人 本人以外

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

無 有

事業団内

東京都

他の官公庁

民間・私人

その他 *

委託 無 有 *

再委託 無 有 *

保有個人情報取扱事務登録簿

届出番号 Ⅱ－13 開始年月日 平成９年４月 変更年月日 令和5年9月1日

部 課 名 管理部経営企画課

同一の事務を所管する課等

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 名 称

特例会員管理

保 有 個 人 情 報 を 取 り 扱 う
事 務 の 目 的

特例会員の入退会の管理、掛け金の収納・還付

保 有 個 人 情 報 の
対 象 者 の 範 囲

人材支援事業団特例会員

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基本的事項 心身の状況 家族状況等 社会生活 収集制限事項 その他

個人番号

社会的差別の
原因となる個人
情報 *

保 有 個 人 情 報 の
処 理 形 態

保 有 個 人 情 報 の
主 な 収 集 先

保 有 個 人 情 報 の
経 常 的 な 目 的 外
利 用 ・ 提 供 先

外 部 委 託 の 有 無

・ライフ・ワーク・バランス支援事業運営委託（会員カードの発行）（提供するデータは氏名、性別、生年
月日、会員番号）

備　　　考

*を付した項目について
具体的内容等を記載

事務を廃止した場合 廃止年月日： 　　　　　年　　　　月　　　　日 文書保存期限： 　　　　　年　　　　月　　　　日


	Ⅱｰ1_保有個人情報取扱事務登録簿（計理担当）
	Ⅱｰ2_保有個人情報取扱事務登録簿（システム担当）
	Ⅱｰ3~13_保有個人情報取扱事務登録簿（企画担当）

